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คู่มือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณี
ผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจํากัด) บริษัท
จํากัดและบริษัทมหาชนจํากัดท่ีประกอบพาณิชยกิจชนิดท่ีกฎหมายกําหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: งานนิติการ สํานักปลัดฯ เทศบาลตําบลหนองเรือ กรมการปกครองท้องถ่ิน  
กระทรวง: มหาดไทย 

 

1.   ช่ือกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น
ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจํากัด) บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัดท่ี
ประกอบพาณิชยกิจชนิดท่ีกฎหมายกําหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

2.   หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: งานนิติการ สํานักปลัดฯ เทศบาลตําบลหนองเรือ  

3.   ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4.   หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน  

5.   กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
 1) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
 2) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546  

 3) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540)  ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
 4) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกําหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

  5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมาย
ว่าด้วทะเบียนพาณิชย์ 

   6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
   7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 
   8) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553 
       9) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกําหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555  
       10) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ท่ี 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ
เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
       11) ประกาศกระทรวงฉบับท่ี 93  (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
       12) คําสั่งเทศบาลตําบลหนองเรือท่ี ๒/๒๕๕๘ เรื่อง แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ 
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6.   กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: ไม่มี 
     ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: ไม่มี 

7.  ช่องทางการให้บริการ: 
1)  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 สถานท่ีให้บริการ: งานนิติการ สํานักปลัดฯ เทศบาลตําบลหนองเรือ 
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ:  วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
                                    เวลา 08.30 - 12.00 น. และเวลา 13.00 - 16.30 น. 
      โทรศัพท์/โทรสาร 043 - 294050 

8.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต: 
  1) ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับต้ังแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
  2) ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทน  
ก็ได้ 
  3) ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบคําขอจดทะเบียน 
  4) แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าท่ีหรือดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
  

  หมายเหตุ - ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ี
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วท้ังนี้ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่
สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ี
ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึก
ดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคําขอละท้ิงคําขอโดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว
และจะมอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 

9.  ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 

 
นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล 

30 นาที งานนิติการ 
เทศบาลตําบล
หนองเรือ 

- 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับชําระ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาที งานนิติการ 
เทศบาลตําบล
หนองเรือ 

 
- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 
/เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญ
การจดทะเ บียน/หนั งสื อ
รับรอง/สําเนาเอกสาร 
 

15 นาที งานนิติการ 
เทศบาลตําบล
หนองเรือ 

- 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคําขอ 
 

10 นาที งานนิติการ 
เทศบาลตําบล
หนองเรือ 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม: 60 นาที 

10.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
10.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หมายเหตุ 

1) 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ   

ผู้ขอจดทะเบียนพร้อมลงนามรับรอง
สําเนาถูกต้อง 

2) 

สําเนาทะเบียนบ้าน 0 1 ฉบับ สํ า เ น าทะ เ บียน บ้ านของผู้ ข อจด
ทะเบียนพร้อมลงนามรับรองสําเนา
ถูกต้อง 
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10.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หมายเหตุ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบทพ.) 1 ฉบับ 0 - 

2) 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน
ของห้างหุ้นส่วนหรือบริ ษัทท่ีระบุ
วัตถุประสงค์ตามท่ีขอจดทะเบียน
พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง 
 

0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถาน
ท่ี ต้ั งสํ านักงานแห่ ง ใหญ่ โดยให้
เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลง
นามและให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่าง
น้อย 1 คน 
 

1 ฉบับ 0 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้า
บ้าน 

4) 

สําเนาทะเบียนบ้านท่ีแสดงให้เห็นว่า
ผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้
ขอเลขท่ีบ้านหรือสําเนาสัญญาเช่า
โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือ
เอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนท่ีผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์ เ ป็นผู้ ให้ความยินยอม
พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง 
 

0 1 ฉบับ กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้า
บ้าน 

5) 

แผนท่ีแสดงท่ีต้ังสํานักงานแห่งใหญ่
และสถานท่ีสําคัญบริเวณใกล้เคียง
โดยสั ง เขปพร้อมลงนามรับรอง
เอกสาร 

1 ฉบับ 0 - 

6) 
หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิด
อากรแสตมป์ 10 บาท 

1 ฉบับ 0 - 

7) 
สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับมอบ
อํานาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรอง
สําเนาถูกต้อง 

0 1 ฉบับ - 



5/5 

 

 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หมายเหตุ 

8) 

สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือ
รับรองให้เป็นผู้จําหน่ายหรือให้เช่า
สินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์
ของสิน ค้า ท่ีขายหรือให้ เช่ าหรื อ
สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล
รัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขาย
จากต่างประเทศพร้อมลงนามรับรอง
สําเนาถูกต้อง 
 

0 1 ฉบับ ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย
หรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน์
แผ่นวี ดิ ทัศน์ ดีวี ดีหรือแผ่นวี ดี ทัศน์
ระบบดิจิ ทัล เฉพาะท่ี เ ก่ียว กับการ
บันเทิง 

9) 

ห นั ง สื อ ชี้ แ จ ง ข้ อ เ ท็ จ จ ริ ง ข อ ง
แหล่งท่ีมาของเงินทุนและหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบ
เจ้ าหน้ า ท่ี เ พ่ื อ ทํา บัน ทึก ถ้อย คํ า
เก่ียวกับข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมา
ของเ งินทุนพร้อมแสดงหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได้ 
 

1 ฉบับ 0 ใช้ ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการ
ค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึงประดับ
ด้วยอัญมณี 

10) 

หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการ
ประกอบอาชีพหุ้นส่วนจําพวกไม่
จํากัดความรับผิดหรือกรรมการผู้มี
อํานาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท
แล้วแต่กรณี 

1 ฉบับ 0 ใช้ ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการ
ค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึงประดับ
ด้วยอัญมณี 

     

 

11.  ค่าธรรมเนียม: คําขอละ 50 บาท 
      11.1) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร: ชุดละ 30 บาท 

12.  ช่องทางการร้องเรียน: เทศบาลตําบลหนองเรือ เลขท่ี 2 หมู่ 13 ถ.มลิวรรณ ต.หนองเรือ อ.หนองเรือ จ.ขอนแก่น 
      โทรศัพท์/โทรสาร 043 - 294050 เว็บไซต์ http://www.nongrua.go.th 


