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คู่มือส าหรับประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน  าบาดาล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองเรือ  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน้ าบาดาล 

 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองช่าง   เทศบาลต าบลหนองเรือ 
 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. น ้าบาดาล พ.ศ. 2520 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติน ้าบาดาล (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 และ
พระราชบัญญัติน ้าบาดาล (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2546 
 

6. พื นที่ให้บริการ:  เทศบาลต าบลหนองเรือ  อ าเภอหนองเรือ จังหวัดขอนแก่น 
 

7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมทรัพยากรน้ าบาดาล เรื่อง การก าหนดระยะเวลาแล้ว
เสร็จของงาน พ.ศ.2550  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  2 วันท าการ  
 

8. ช่องทางการให้บริการ  
       1) 
       2) 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง  เทศบาลต้าบลหนองเรือ  ติดต่อด้วยตนเอง  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด)  
ตั งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. ผู้รับใบอนุญาตที่มีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน้ าบาดาลให้ยื่นค าขอต่อเจ้าหน้าที่ก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ ตามแบบค าขอที่ก าหนด พร้อมเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบค าขอ กรณีการต่ออายุ
ใบอนุญาตบ่อน้ าบาดาลเดิม ผู้รับใบอนุญาตไม่ต้องยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 
  2.ในกรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเพ่ิมเติม หรือยื่น
เอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ถูกต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ด าเนินการตามที่ได้รับแจ้งภายใน 15 วัน ใหถ้ือว่า
ผู้ขอรับใบอนุญาตทิ้งค าขอและให้เจ้าหน้าที่สั่งจ าหน่ายเรื่องออก 
  3. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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10. ขั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั นตอน 
รายละเอียดของขั นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. ผู้ประกอบการยื่นค าขอ
ต่ออายุใบอนุญาต (ตามแบบ 
นบ.7) ต่อพนักงานน้ าบาดาล
ประจ าท้องที่ก่อนใบอนุญาต
สิ้นอายุ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอ 
และเอกสารประกอบการต่อ
อายุใบอนุญาตให้ถูกต้อง
ครบถ้วน รับค าขอ
ลงทะเบียนรับ และรับช าระ
ค่าธรรมเนียมค าขอตาม
อัตราที่ก าหนด  
 

1 วันท าการ กองช่าง  
เทศบาลต าบล
หนองเรือ 

(ลงรับค าขอเมื่อ
เอกสารครบถ้วน) 

2) 

การพิจารณา 
 

1. พิจารณาค าขอ จัดท า
ใบอนุญาต น าเสนอลงนาม
ในใบอนุญาต 
1.1 กรณีพิจารณาให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต ให้ด าเนินการแจ้ง
ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตให้มา
ช าระค่าธรรมเนียมและรับ
ใบอนุญาต 
1.2 กรณีพิจารณาไม่ให้ต่อ
อายุใบอนุญาต ให้แจ้ง
เหตุผลพร้อมทั้งสิทธิอุทธรณ์
ไปพร้อมกับหนังสือแจ้งผล
การพิจารณาให้ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ 
2. แจ้งผลการพิจารณาเป็น
หนังสือให้ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ  
 
 

1 วันท าการ กองช่าง  
เทศบาลต าบล
หนองเรือ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   2 วัน 
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11. งานบริการนี  ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตเป็น
บุคคลธรรมดา ยื่น
ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนหรือ
ส าเนาทะเบียน
บ้าน และลง
ลายมือชื่อรับรอง
ส าเนา) 

2) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตเป็นนิติ
บุคคล ยื่นส าเนา
บัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของกรรมการ
ผู้มีอ านาจลง
ลายมือชื่อ และลง
ลายมือชื่อรับรอง
ส าเนา พร้อม
ประทับตรานิติ
บุคคล ) 
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12.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ใบอนุญาต
ต้นฉบับ หรือใบ
แทนแล้วแต่กรณี 

กรมทรัพยากรน้ า
บาดาล 

1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสือมอบ
อ านาจ ปิดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
กรณีไม่ได้ยื่นค า
ขอด้วยตนเอง 

- 1 0 ฉบับ (ยื่นส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนหรือ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้รับมอบ
อ านาจหรือผู้ให้
ความยินยอม และ
ลงลายมือชื่อ
รับรองส าเนา) 

3) 

ส าเนา
ใบเสร็จรับเงินค่า
ใช้น้ าประปา (ถ้า
มี) 

- 0 1 ฉบับ - 

 
13. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าค าขอต่ออายุใบอนุญาต   ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

2) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น  าบาดาล 
 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ (บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 50 มิลลิเมตร - 75 มิลลิเมตร )   
 

3) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น  าบาดาล 
 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ (บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 100 มิลลิเมตร - 150 มิลลิเมตร )   
 

4) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น  าบาดาล 
 ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
หมายเหตุ (บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 200 มิลลิเมตร ขึ นไป)   
 

14. ช่องทางการร้องเรียน : เทศบาลต าบลหนองเรือ  เลขที่ 2 หมู่ 13 ถนนมลิวรรณ อ าเภอหนองเรือ จังหวัดขอนแก่น  
      โทรศัพท์  0-4329-4050 , 0-4329-4396   โทรสาร 0-4329-4050   
      หรือผ่านทางเวปไซต์ www.nongrua.go.th  

http://www.nongrua.go.th/

