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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอรับใบอนุญาตใช้น  าบาดาล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองเรือ  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล  

 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองเรือ 
 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. น ้าบาดาล พ.ศ. 2520 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติน ้าบาดาล (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 และ
พระราชบัญญัติน ้าบาดาล (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2546 
 

6. พื นที่ให้บริการ: เทศบาลต าบลหนองเรือ  อ าเภอหนองเรือ  จังหวัดขอนแก่น 
 

7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมทรัพยากรน้ าบาดาล เรื่อง การก าหนดระยะเวลาแล้ว
เสร็จของงาน พ.ศ.2550  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 วันท าการ  
 

8. ช่องทางการให้บริการ  
       1) 
       2) 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง  เทศบาลต้าบลหนองเรือ  ติดต่อด้วยตนเอง  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด)  
ตั งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. ผู้ใดที่มีความประสงค์จะใช้น้ าบาดาลต้องได้รับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล จากอธิบดีกรมทรัพยากรน้ าบาดาลหรือผู้
ซึ่งได้รับมอบหมาย ดังนั้น การใช้น้ าบาดาลไม่ว่าจะใช้ในการอุปโภคบริโภคท่ัวไป หรือเพ่ือการเกษตร หรือเพ่ือใช้ใน
ภาคอุตสาหกรรม จะต้องยื่นค าขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลต่อพนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องที่เขตน้ าบาดาลจังหวัดนั้นๆให้
ถูกต้อง ทั้งนี้ หากการประปานครหลวงสามารถให้บริการได้แล้ว จะไม่อนุญาตให้เจาะน้ าบาดาลและใช้น้ าบาดาล ยกเว้นการ
ใช้น้ าของโรงงานอุตสาหกรรมที่มีความจ าเป็นต้องใช้น้ าบาดาลเป็นวัตถุดิบหรือในกระบวนการผลิต จะอนุญาตให้ใช้น้ า
บาดาลร่วมกับน้ าประปาตามสัดส่วนการใช้น้ าของประเภทอุตสาหกรรมที่ได้รับผลกระทบ 
  2. กรณีท่ีเอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเพ่ิมเติม หรือยื่น
เอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ถูกต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ด าเนินการตามที่ได้รับแจ้งภายใน 15 วัน ใหถ้ือว่า
ผู้ขอรับใบอนุญาตทิ้งค าขอและให้เจ้าหน้าที่สั่งจ าหน่ายเรื่องออก 
  3. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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10. ขั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั นตอน 
รายละเอียดของขั นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. ผู้ประกอบการยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล 
ตามแบบ นบ.2 2. เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าขอ และเอกสาร
หรือหลักฐานประกอบการ
ขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล
ให้ถูกต้องครบถ้วน รับค าขอ 
ลงทะเบียนรับ และรับช าระ
ค่าธรรมเนียมค าขอตาม
อัตราที่ก าหนด 
 

1 วันท าการ กองช่าง  
เทศบาลต าบล
หนองเรือ 

(ลงรับค าขอเมื่อ
เอกสารครบถ้วน) 

2) 

การพิจารณา 
 

1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
สถานที่ตามค าขอรับ
ใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล โดย
ตรวจสอบสภาพแหล่งน้ าผิว
ดินหรือแหล่งน้ าดิบที่มีอยู่ 
สภาพสถานที่หรือสถานที่ตั้ง 
สภาพบ่อน้ าบาดาล ปริมาณ
และคุณภาพน้ าบาดาล และ
ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม
และสุขภาพ 
2. ในการตรวจสอบสถานที่
ต้องแจ้งผู้ขอรับใบอนุญาต
ทราบก่อนเข้าด าเนินการ
ตรวจสอบข้อเท็จจริง และ
บันทึกข้อมูลรายละเอียดตาม
บันทึกการตรวจสอบ 
3. ค าขอรับใบอนุญาตใช้น้ า
บาดาลไม่เกินวันละ 100 
ลบ.ม. ให้พนักงานน้ าบาดาล
ประจ าท้องที่เสนอความเห็น 
พร้อมทั้งค าขอ เอกสารหรือ
หลักฐานให้ผู้ออกใบอนุญาต
พิจารณา 
 
 

2 วันท าการ กองช่าง  
เทศบาลต าบล
หนองเรือ 

- 
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ที ่ ประเภทขั นตอน 
รายละเอียดของขั นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

1. พนักงานน้ าบาดาลประจ า
ท้องที่ผู้ได้รับมอบหมายจาก
อธิบดีให้เป็นผู้มีอ านาจลง
นาม พิจารณาลงนามใน
ใบอนุญาต 
2. แจ้งผลการพิจารณาเป็น
หนังสือให้ผู้ขอรับใบอนุญาต
ทราบ  
2.1 กรณีพิจารณาออก
ใบอนุญาตให้ด าเนินการแจ้ง
ผู้มาขอรับใบอนุญาตให้มา
ช าระค่าธรรมเนียมและรับ
ใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล  
2.2 กรณีพิจารณาไม่ออก
ใบอนุญาต ให้แจ้งเหตุผล
พร้อมทั้งสิทธิอุทธรณ์ไป
พร้อมกับหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบ 
 

2 วันท าการ กองช่าง  
เทศบาลต าบล
หนองเรือ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 วันท าการ 
 

11. งานบริการนี   ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตเปน็
บุคคลธรรมดา ยื่น
ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน
หรือส าเนาทะเบียน
บ้าน และลงลายมือ
ชื่อรับรองส าเนา) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบับ (ลงลายมือชื่อ
รับรองส าเนา
พร้อมประทับตรา
นิติบุคคล กรณีผู้
ขอรับใบอนุญาต
เป็นนิติบุคคล ยื่น
ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชน หรือ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของกรรมการ
ผู้มีอ านาจลง
ลายมือชื่อ และลง
ลายมือชื่อรับรอง
ส าเนา) 

 
12.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หนังสือมอบ
อ านาจ ปิดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
กรณีไม่ได้ยื่นค า
ขอด้วยตนเอง 

- 1 0 ฉบับ (ยื่นส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนหรือ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้รับมอบ
อ านาจหรือผู้ให้
ความยินยอม และ
ลงลายมือชื่อ
รับรองส าเนา) 

2) 

ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ
โรงงาน หรือ
ใบอนุญาตขยาย
โรงงาน 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

0 1 ฉบับ (กรณีเป็นโรงงาน
อุตสาหกรรม) 

3) 

ใบอนุญาตเจาะ
น้ าบาดาล แบบ 
นบ.4 

กรมทรัพยากรน้ า
บาดาล 

0 1 ฉบับ (กรณีได้รับ
ใบอนุญาตเจาะน้ า
บาดาล) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

รายงานการ
ปฏิบัติงาน
ประจ าวัน แบบ 
นบ./3 

- 0 1 ฉบับ (กรณีได้รับ
ใบอนุญาตเจาะน้ า
บาดาล) 

5) 
รายงานการ
ทดสอบปริมาณ
น้ า แบบ นบ./4 

- 0 1 ฉบับ - 

6) 
รายงานประวัติ
บ่อน้ าบาดาล 
แบบ นบ./5 

- 0 1 ฉบับ (กรณีได้รับ
ใบอนุญาตเจาะน้ า
บาดาล) 

7) 
รายงานผลการ
เจาะน้ าบาดาล 
แบบ นบ./18 

- 0 1 ฉบับ (กรณีได้รับ
ใบอนุญาตเจาะน้ า
บาดาล) 

8) 
ผลการวิเคราะห์
ตัวอย่างน้ า 

- 0 1 ฉบับ - 

9) 
หนังสือรับรอง
ช่างเจาะ 

กรมทรัพยากรน้ า
บาดาล 

0 1 ฉบับ - 

10) 

แผนที่สังเขป
แสดงสถานที่และ
แผนผังแสดง
ต าแหน่งที่จะเจาะ
น้ าบาดาล และสิ่ง
ปลูกสร้างที่อยู่ใน
บริเวณเดียวกัน 

- 1 0 ฉบับ - 

11) 
ใบเสร็จรับเงินค่า
ใช้น้ าประปา (ถ้า
มี) 

- 0 1 ฉบับ - 
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13. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าค าขอรับใบอนุญาตใช้น  าบาดาล 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น  าบาดาล 
 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ (บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 50 มิลลิเมตร - 75 มิลลิเมตร)   
 

3) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น  าบาดาล 
 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ (บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 100 มิลลิเมตร - 150 มิลลิเมตร)   
 

4) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น  าบาดาล 
 ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
หมายเหตุ (บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 200 มิลลิเมตร ขึ นไป)   
 

14. ช่องทางการร้องเรียน : เทศบาลต าบลหนองเรือ  เลขที่ 2 หมู่ 13 ถนนมลิวรรณ อ าเภอหนองเรือ จังหวัดขอนแก่น  
      โทรศัพท์  0-4329-4050 , 0-4329-4396   โทรสาร 0-4329-4050   
      หรือผ่านทางเวปไซต์ www.nongrua.go.th  
 
 

 

http://www.nongrua.go.th/

